ELTE BTK Assziriolégiai és Hebraisztikai Tanszék
/ MTA Judaisztikai Kutatokozpont

Szakdolgozatok irasa, leadasa

BA zarédolgozat

Formai kdvetelmények:

— A zarddolgozat terjedelme (bibliografia nélkiil) min. 55 ezer n (leiités, szokozokkel egyiitt), illetve
szOvegkozlés vagy forditas esetén min. 35 ezer n (részletesebben Id. lent, ,, Tartalmi kovetelmények™).
Javasolt maximalis terjedelme 100 ezer n.

— A zarddolgozatot két példanyban kell leadni (egyet bekotve, egyet fiizve) + elektronikusan.

— A cimlapon szerepelnie kell a szerzé nevének, ,alapképzési zarddolgozat” megjeldlésnek és az
évszamnak, a belsd boritdn mindezeken kiviil szerepeljen még a hallgato szakja, a témavezet6 (és a
kiils6 konzulens) neve és beosztasa, a dolgozat terjedelme.

— A zarddolgozat nyelve els6sorban magyar, de lehet a témavezet6vel egyeztetett és altala elfogadott
idegen nyelv is.

— Minden esetben csatolni kell a hallgat6 nyilatkozatat arr6l, hogy a dolgozat a sajat munkaja.

Téma és témavezetd:

— A zarddolgozat témavezetdje minden esetben kizardlag a Tanszék vagy a Kutatokdzpont munkatarsa
lehet; ezen feliil fel lehet kiilsé konzulenst is kérni.

— A tanszék javasol lehetséges szakdolgozati témakat, amelyek a tanszéki honlapon olvashatok. A
témavezetdvel egyeztetve a hallgatonak természetesen lehetdsége van a jegyzEktdl fiiggetlen, a sajat
érdeklddésének / egyéb tanulmanyainak megfeleld témat is valasztani.

— A zarddolgozat témajat ajanlott a masodik tanév tavaszan a lehetséges témavezetovel egyeztetni. A
zarddolgozat cimét a harmadik tanév 6szén kell bejelenteni. Legkésobb a cimbejelentd lap leadasi
hatarideje el6tt 2 héttel fel kell venni a témavezetével a kapcsolatot.

Tartalmi kdvetelmények:

— A zarddolgozat nem 6nalldé tudomanyos teljesitmény, hanem tudomanyos probléma ismertetése a
magyar nyelvd, illetve nemzetkozi szakirodalom feldolgozasa alapjan.

— A zarddolgozat lehet 6nalld iras, ez esetben terjedelme (labjegyzettel egyiitt, de bibliografia nélkiil
min. 55 ezer n); és lehet jelentGsebb terjedelmil szovegkozlés, illetve forditas is, amelyet legalabb 35
ezer n terjedelmil — a szakirodalmat feldolgozd, problémafelvetd — tanulmany kisér.

— A zarédolgozat sajatos kovetelménye a szovegeentrikussag: héber (vagy egyéb, a tanszék kereteiben
tanitott zsido nyelven vagy relevans idegen nyelven irt) forrasanyag felhasznalasa.

— A hallgatoknak bizonyitaniuk kell, hogy képesek az elsajatitott ismeretek szintetizalasara, az
alapképzés szintjének megfeleld tudomanyos kérdések megértésére és ilyenek 6nallod felvetésére,
megoldasara, az értekezésben megkivant modszertani (filologiai) és stilisztikai eljarasok
alkalmazasara.

— A dolgozatnak formai szempontbdl meg kell felelnie a tudomanyos publikaciokkal szemben
tamaszthaté kovetelményeknek, tartalmazniuk kell bibliografiat a felhasznalt forrasokrol és
szakirodalomrol és a szakma szabalyainak megfeleld labjegyzetelést (Id. lent, ,,Altalanos tanacsok”).

Ertékelés:

— A hallgatonak kotelezé legalabb harom alkalommal konzultdlnia a témavezetdjével, ennek
elmaraddsa esetén a témavezetd donthet ugy, hogy a zarddolgozatot nem lehet benyujtani. A
témavezetd a zarodolgozat elélapjanak alairasaval igazolja, hogy hozzajarul a benyujtasadhoz.

— A zarddolgozat jegyét (1-5) az indexben kell rogziteni.

— A dolgozatnak két biraloja van, akiket a tanszék jel6l ki; egyikiik sem azonos a témavezetdvel.

— A dolgozat nyelvi megfogalmazasa (helyesiras, stilus) része lehet az értékelésnek, de nem lehet
O6nmagaban a visszautasitas alapja (ez a témavezet6 joga).

— Az értékelés csak szoveges indoklassal egylitt érvényes.
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MA diplomamunka

Formai kdvetelmények:

— A diplomamunka terjedelme (bibliografia nélkiil) kb. 100-150 ezer n (letités, szokozokkel egyiitt),
illetve szovegkozlés esetén kb. 50-80 ezer n (részletesebben 1d. lent, ,,Tartalmi kovetelmények™).

— A diplomamunkat 2 példanyban kell leadni (1 bekétve, 1 fiizve) + elektronikusan.

— A cimlapon szerepl6 kotelez6 adatokrol a Tanulmanyi Osztaly nyujt tajékoztatast.

— Minden esetben csatolni kell a hallgat6 nyilatkozatat arr6l, hogy a dolgozat a sajat munkaja.

— A diplomamunka nyelve els6sorban magyar, de lehet a témavezetdvel egyeztetett és altala
elfogadott idegen nyelv is.

Téma és témavezetd:

— A diplomamunka témavezetéje minden esetben kizardlag a Tanszék vagy a Kutatokozpont
munkatarsa lehet; ezen feliil fel lehet kiils6 konzulenst is kérni.

— A tanszék javasol lehetséges szakdolgozati témakat, amelyek a tanszéki honlapon olvashatok. A
témavezetOvel egyeztetve a hallgatonak természetesen lehetdsége van a jegyzéEktdl fiiggetlen, a sajat
érdeklédésének / egyéb tanulmanyainak megfeleld témat is valasztani.

— A diplomamunka témajat ajanlott a lehetséges témavezetével minél hamarabb egyeztetni. A
diplomamunka cimét az elsé év tavaszan (12 honappal a tervezett beadas elétt) kell bejelenteni;
legkésébb a cimbejelentd lap leadasi hatarideje elott két héttel a témavezetovel fel kell venni a
kapcsolatot.

Tartalmi kdvetelmények:

— A diplomamunka 6nall6, 6sszefliggé munka (nem portfolio).

— A diplomamunka témajat elsdsorban a mesterszakon oktatott témakorokbdl lehet valasztani.

— A diplomamunka sajatos kovetelménye modszertani szempontbdl a szovegceentrikussag, héber
nyelvli (vagy egyéb, a tanszék kereteiben tanitott zsido nyelven vagy relevans idegen nyelven irt)
forrasanyag felhasznalasa.

— A diplomamunka Iehet 6nall6 iras, ez esetben terjedelme (labjegyzettel egyiitt, de bibliografia nélkiil
kb. 100-150 ezer n); és lehet jelent6sebb terjedelmil szovegkozlés, illetve forditas is, amelyet kb. 50-
80 ezer n terjedelmil — a szakirodalmat feldolgozo, problémafelvetd — tanulmany kisér.

— A hallgatoknak bizonyitaniuk kell, hogy képesek az elsajatitott ismeretek szintetizdlasara, a
mesterképzés szintjének megfeleld tudomanyos kérdések megértésére és ilyenek 6nalld felvetésére,
megoldasara (megoldhatatlansaguk indoklasara), az értekezésben megkivant modszertani (filologiai)
és stilisztikai eljarasok alkalmazasara.

— Elvards a tudomanyag nemzetkézi gyakorlataban elfogadott atirasi és bibliografiai utalasi
rendszerek alkalmazésa

— A munka megirasahoz nélkiilézhetetlen az idegen nyelvii szakirodalom tanulmanyozasa.

— A mesterszakon kdvetelmény, hogy a diplomamunka irdja feldolgozza a téma legfontosabb régi €s
ujabb szakirodalmat.

Ertékelés:

— A hallgatonak kotelezé legalabb harom alkalommal konzultdlnia a témavezetdjével, ennek
elmaraddsa esetén a témavezetd donthet ugy, hogy a zardédolgozatot nem lehet benyujtani. A
témavezetd a zarodolgozat el6lapjanak alairasaval igazolja, hogy hozzajarul a benyujtasdhoz. — A
zarddolgozat jegyet (1-5) az indexben kell rogziteni.

— A dolgozatnak két biraloja van, akiket a tanszék jelol ki; egyikiik sem azonos a témavezetével.

— A dolgozat nyelvi megfogalmazasa (helyesiras, stilus) része lehet az értékelésnek, de nem lehet
Onmagaban a visszautasitas alapja (ez a témavezeto joga).

— Az értékelés csak szoveges indoklassal egyilitt érvényes.
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A szakdolgozat elkészitéséhez ajanljuk els6sorban az alabbi konyveket:
Umberto Eco, Hogyan irjunk szakdolgozatot? (Budapest: Gondolat, 1991)
Gyurgyak Janos, Szerkesztok és szerzék kézikonyve (Budapest: Osiris, 2000)
Laczkoé Krisztina — Martonfi Attila, Helyesirds (Budapest: Osiris, 2004)

Altalanos tanacsok:

Tervezés:

Erdemes idejekoran elkezdeni a dolgozat tervezését. Ez a téma kivélasztisdval és a pontos cim
meghatarozasaval kezd6dik. Ezért kérjiik, mindenki minél hamarabb vegye fel a kapcsolatot a leend6
témavezetdjével, kérjen tanacsot és konzultaljon. Mindezt legkésébb a cimleadasi hataridé elétt két
héttel el kell kezdeni. A terjedelmi (és idObeni) megkdtések miatt is érdemes végiggondolni és
szlikiteni, konkretizalni a témat.

Dolgozatiras:
— Kapkodva, az utolso éjjel nem lehet jo dolgozatot irni, és semmiképp nem lehet az adott témabdl a

legjobbat kihozni.

— A dolgozatiras ideje alatt legalabb harom alkalommal kell a témavezetovel konzultdlni. A
dolgozatbol folyamatosan le kell neki adni részleteket, amelyek alapjan 6 tovabbi tanacsokat ad.

— A kész dolgozatot ajanlott a leadasi hatarid6 eldtt két héttel a témavezetdnek odaadni. Amennyiben
ez megtorténik, a témavezetd érdemben at tudja olvasni a dolgozatot, javitja és véleményezi, és jut id6
ezeket a végleges, leadando6 dolgozatba is atvezetni.

— A dolgozatot csak akkor lehet beadni, ha a témavezeté a dolgozat eldlapjan alairasaval hozzajarul a
benyujtasahoz.

Tartalom és stilus:

— A dolgozathan a téma és a szakirodalom ismeretén tul a didknak személyes allaspontjat is be kell
mutatnia. Ennek soran tigyelnie kell arra, hogy mindvégig vilagos legyen, mikor fogalmazza meg sajat
allaspontjat, és mikor ismerteti masokét (1d. lent, ,,Plagium”).

— Fontos a dolgozatban a meggy6z6 érvelés, logikus gondolatmenet.

— A kollokvialis fordulatok, a kozhelyek, a felkialtojelek keriilenddek.

— A szdveget bekezdésekre kell tagolni. A bekezdés mindig 6nallé gondolati egység; egy-egy Uj
gondolat keriiljon tehat 1j bekezdésbe.

— Helyesirasi, kozpontozasi hibak nélkiil kérjiik a dolgozatot beadni. Ehhez elsésorban Laczko
Krisztina, Martonfi Attila Helyesiras (Budapest: Osiris, 2004) c. konyvét ajanljuk. De az alapvetd
gépelési hibak elkeriilése végett legalabb a szovegszerkeszt6 altal biztositott helyesiras-ellenérzé
program futtatasa sem art.

Forma:

— A dolgozat kdtelezd elemei: cimlap, tartalomjegyzek, bevezetés, a foszoveg (fejezetekre, és esetleg
alfejezetekre bontva), befejezés (6sszegzés), bibliografia.

— Tipografiailag elvaras a masfeles sortav, Times New Roman (vagy annak megfeleld), 11-12 pontos
betfitipus.

— A marg6 a kdtésoldalon legyen legalabb 3, egyébként legalabb 2.5 cm.

— A jegyzetek az oldal aljan, labjegyzet formajaban legyenek.

— Az oldalak aljan legyen lapszamozas.

— A bekezdések els6 sora legyen behtizva, a bekezdések kozott ne legyen sorkoz.

Plagium:

Plagium az, ha az ember mas forrasbol hasznal anyagokat (adatot, gondolatmenetet, forditast, forrast,
hivatkozast, Gtletet stb.), és nem nevezi meg a forrast, tehat sajatjaként probalja meg ,,eladni” — és ez
lopasnak szamit. Nem csak a szoOszerinti idézet plagium, hanem egy adott gondolat atirasa,
parafrazalasa is. Ha konyvekbdl, cikkekbdl, dolgozatokbol, eléadasokbol vesziink valamit, amit
beépitiink a magunk gondolatmenetébe, a forrast mindig pontosan meg kell nevezni.
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A dolgozatban fel kell tiintetni a tényeket, érveket, amit az ember masoktol vesz. Ha egy adott
személy vagy mi kiilondsen nagy befolyassal van a dolgozatra, azt nem elég egy labjegyzetben
megemliteni, hanem a f6szovegben ezt egyértelmiivé kell tenni.

— Eppen ezért a szakdolgozathoz minden esetben csatolni kell a hallgato nyilatkozatat arrél, hogy a
dolgozat a sajat munkaja (1d. fent, ,,Formai kdvetelmények™).

Idézetek:

— Az idézetek mindig legyenek pontosak. Labjegyzetben meg kell adni az idézet pontos helyét,
oldalszammal egyfitt.

— A rovid (2-3 sornal rovidebb) idézetek a foszovegen beliil legyenek, és mindig legyen idézdjel
(,,...”) az idézet elején és végén (a kezd6 idézbjel utan , illetve a zard idézdjel el6tt ne legyen szokoz).
— Hosszabb idézeteket kiilon kell szedni: ezek 1 bekezdésben, behiuzva, egyes sortavval
szerepeljenek. Itt nem kell idézdjel.

— Eredeti forrasok esetén az idézetet el6szor az eredeti nyelven, majd forditdsban is meg kell adni. A
fordités az idézet utan szerepeljen, kiilon tordelve.

— Szakirodalmat is eredeti nyelven szokas idézni, ez esetben azt is le kell forditani a szakdolgozat
nyelvére (a forditas szerepelhet a labjegyzetben).

— Ha az idézetbdl hianyzik valami, és mi irjuk bele utdlag, akkor ezt szdgletes zardjelbe kell tenni.

— Ha az idézetbdl valamit kihagyunk, akkor azt zardjelben, harom ponttal jeldljiik: (...).

— Ha az idézetben valami hibas, azt a szogletes zarojelbe foglalt latin ‘igy’ szocskaval jeldljik: [sic!].
— Az idézeten beliili idézetet »ludlabak« kozé tessziik.

Atirés:

Héber (jiddis, arami, stb.) szavak atirasahoz javasoljuk Laczko Krisztina, Martonfi Attila Helyesirds
(Budapest: Osiris, 2004) c. konyvének vonatkozoé részeit (kiil. pp. 261-267). Ett6l esetenként el lehet
térni, de a legfontosabb, hogy az atiras kovetkezetes rendszer szerint torténjék.

Hivatkozasok:

— Konyv, szindarab cimét kurzivalni kell.

— Novellak, versek, esszék cimét idézdjelek kozé kell tenni.

— Bibliai hivatkozasoknal iigyeljiink arra, hogy kdvetkezetesen egy azonos rendszert hasznaljunk (pl.
ha Genezis, akkor legyen Exodus, és ne Kivonulas; ha 2Kir 3,3—8, akkor mashol is vesszd legyen a
fejezet és a vers szama kozott, és ne kettdspont stb).

— Rabbinikus hivatkozasoknal a traktatus roviditése elott a m / b / j betiit hasznaljuk (pl. mBer, bBer,
jBer).

Labjegyzet:

— A hivatkozott forrasokat 1abjegyzetben adjuk meg.

— A labjegyzetben az idézett és hivatkozott miiveket, tények / érvek forrasait kell megadni.
Nyilvanval6 tényekhez nem kell forras (pl. hogy mikor rombolta le Titus a masodik Szentélyt stb).

— Amennyire lehet, a labjegyzeteket bibliografiai adatokhoz hasznaljuk csak. A megjegyzéseket,
gondolatokat a foszovegbe kell irni.

— A labjegyzet kisebb betiivel (10 pontos) és Kisebb sortavval (1-es) legyen szedve.

— A labjegyzet mondatnak mindsiil, tehat mindig nagy betiivel kezdddik, és mindig pont van a végén.
— A labjegyzetben a szerzé nevét a hasznalt sorrendben adjuk meg (pl. Noam Chomsky, Dovid Katz,
de Kohn Samuel), mig a bibliografiaban mindig a vezetéknév van el6l.

— A labjegyzetben a hivatkozott forras pontos helyét (oldalszam is) meg kell adni: Barker Fairley, A
Study of Goethe (Oxford: Clarendon Press, 1947), p. 93.

— Ugyanarra a miire torténd ismételt utalas esetén a lehetd legrovidebb, de még egyértelmii
hivatkozast kell hasznalni.

Bibliografia:

— A primer forrasoknal a hasznalt kiadas adatait precizen fel kell tiintetni (szerkesztd stb.), hisz
ugyanazon szoveganyag kiilonbozé kiadasai 1ényegesen eltérhetnek. Ezeket idérendi sorrendben
(amennyiben a kronoldgia nem egyértelmii, alfabetikus sorrendben) kell megadni.

— Amennyiben a dolgozatban a szerzé a Biblia-idézeteket nem sajat maga késziti el, a hasznalt
bibliaforditas adatait is pontosan meg kell adni.
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— A dolgozat végén a szakirodalmat a szerz$ vezetékneve szerinti alfabetikus sorrendben kell
megadni. A felsorolast tehat a szerz6 vezetéknevével kezdjiik; amennyiben ez eltér az altalanosan
hasznalt sorrendt6l, a vezetéknév és az utonév kozé vesszo kertiil.

— A cimeknél kdvetni kell az adott nyelvben szokésos kis- és nagybetii hasznalatot; szerkesztett konyv
esetében a szerkeszt6 (szerk. / ed. / Hrsg.) a konyv nyelve alapjan legyen megadva.

— Internetes forrdsok hasznalatakor (akar primer forras, akar szakirodalom) a honlap cimének pontos
feltiintetése mellett a let61tés idopontjat is meg kell jeldlni.

— Néhany példa a tanszék altal preferalt bibliografiai hivatkozasokra, kiilonb6z6 fajtak szerint:

konyv:

Venetianer Lajos, 4 zsidosdg szervezete az eurdpai dllamokban (Budapest: lzraelita Magyar
Irodalmi Tarsulat, 1901)

Zimmels, Hirsch Jacob, Ashkenazim and Sephardim. Their Relations, Differences, and Problems
as Reflected in the Rabbinical Responsa (Jew’s College Publications, NS 2) (London: Oxford
University Press, 1958)

szerkesztett konyv:
Silber, Michael K., ed., Jews in the Hungarian Economy 1760-1945. Studies Dedicated to Moshe
Carmilly-Weinberger on his Eightieth Birthday (Jerusalem: The Magness Press, 1992)

tanulmanykotetbdl egy tanulmany:

Silber, Michael K., ,,The Historical Experience of German Jewry and its Impact on Haskala and
Reform in Hungary”, in: Jacob Katz, ed., Toward Modernity. The European Jewish Model
(New Brunswick — Oxford: Transaction Books, 1987), pp. 107-157.

Cohen, Asher, “The Halutz Resistance as a Revolt Against Assimilation”, in Randolph L. Braham
— Attila POk, eds., The Holocaust in Hungary: Fifty Years Later (New York: Columbia UP,
1997), pp. 425-440.

cikk folyodiratban vagy évkonyvben:

Klemperer, Gutmann, ,,The Rabbis of Prague: A History of the Rabbinate of Prague”, Historia
Judaica, 13 (1951), pp. 55-82.

Weil, Abraham, “‘Memorial Books’ as a Source for Research into the History of Jewish
Communities in Europe”, Yad Vashem Studies, 1973, pp. 255-271.

lexikon szocikk (a szerzé neve itt is fontos!):
Rabinowitz, Louis Isaac, ,Levirate marriage and halizah”, in: Encyclopaedia Judaica, vol. 11
(Jerusalem: Keter, 1972), col. 122-131.

szakdolgozat, disszertacio:

Flatto, Sharon, Prague’s Rabbinic Culture: The Concealed and Revealed in Ezekiel Landau’s
Writings (PhD Diss., Yale University, 2000, MS)

Silber, Michael K., Absolutism, Hungary and the Jews. A comparative Study of Military
Conscription of the Jews in the Habsburg Lands: 1788-1815 (MA. Thesis, Columbia
University, 1977, MS)



